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Чтобы получить свод с 1 по 15 число месяца надо:

Кликнуть по кнопке Собрать итог
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В появившемся окне пишем слово Свод с большой буквы и нажимаем ОК
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На запрос отвечаем ДА.
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Так же отвечаем Да.
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С помощью Проводника находим заполненные акты. Кликаем по первому Акту, удерживая клавишу Shift на клавиатуре, кликам по последнему Акту, документы выделятся, нажимаем  Открыть.
[image: image6.png]NEEREEIFY:))N

el e

Paswerca cipanus  Gopuynet

Hannsie

Peuersuposarme

Bua  Paspasoranc

Svod_2023 Excel [Pexium cosmecramoctu] - Microsoft Excel

ABBYY FineReader 12

Eyr—
s, 42 Komuporars
"™ 3 vopwar no aspasty

Bydep osuens 5

Bepasnusanie.

Sinepenocreccrs

5 O6acuos e nosecoms s e - | BT

Obuii -

Yenosroe
GopuaTupoBaHMe * KK TabmMLY ~

5

5 tneno 5

opuaraposars Xopowii

Crunn

[E—|

s EE

Bcrasims YaanuTs Gopwar

= Astoguma *
8] 3anonums ~
2 Ouncrms
Sueiinn

ar A

Copruposka Haiimu n
W punsTp ~ ssigenuTs ™

Pegaxtuposarme

122 < £

A ) c ) 3 3
1 Mngopmams no okasaHHeim ycayramsa 110 15
2 |Couvansroro paborhmka

1 Oxasasto yeyr seero
Tlo rapanTipoBaHoy nepewio
~coumansHo-GrTorste
-coumasHo-MeRMIIHCITIe
-compansso-ncrxomorITeCKe
~commansso-menaroreciue
-coumansHO-TpyROEBIE
~commansHo-npasossie
-YCILE LEAX MTOBSII KOMMYHIKATHE. TIOTCHIAT2
Tlo RonomHuTeTsHOMY iepetHio
~coumansHo-GrTorsie

16 -coumasHo-MeRMIIHCITIe
-compansso-ncrxomorITeCKe
~commansso-menaroreciue
-YCNYTH B HENAX TIORBIN KOMMYHIK NIOTeHIMAT.

2 Onnara 3a oxasasssie yenyri
o rapasTHpOBaNHOMY NepeHio
nomsaz onmata
= Tom mcae - Gecnmarso
-wacTirmaz onmata
o ZonoTHUTeMBHOMY MeperHio
Nonwan onnata

GREBREB® N 0w

actuaan onnata
Becnnaio
Beero Yenosex

Cou. paborsnc

VHOPMAUVA N0 OKaZaHHBIM yCNyTam 33 MecAL
Couvansoro paGotHuka

17
18
19
20
2
2
2
2
£
2
27
28
2
20
£
2
ES)
£
ES)
36
37
£

ES)

1
PRI Wi

yenyru

py6nu

20237,

20237,

ononHuTensHbIe 3383HMA, KOTOHIE BHINOAHATIACS MO 33ABHWID PYKOBOAUTENS

1. Bewn 6y

Cobpars uror

Wror_2

Microsoft Office Excel

B 6ybepe Ofiena HaXOTCS GOl oFen arerX. COXPSHITS 3T A3+ 473 MOCHEAYIOWEH BCTa8IA & AYTYIO Porpay?

D s
S e

2 Her

X

Ccaon_2

foroso | P |

AC

™





На запрос отвечаем Нет столько раз сколько у вас получателей.
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После формирования должен получиться Лист2. Возвращаемся на Лист1, кликнув по ярлычку.
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Встаем на ячейку Н5, в меню пользователя открываем вкладку Данные, кликаем по Консолидация, появляется окно, где нажимаем ОК.
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Сохраняем документ. Отвечаем ОК.
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Чтобы распечатать Свод за 1-ую половину месяца, надо кликнуть на кнопку, затем Печать и Печать.
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На запрос отвечаем ДА.
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Открываем папку, где находятся все заполненные акты и выделяем нужные, кликаем по Открыть.
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Отвечаем Нет столько раз сколько у вас ПСУ.
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После формирования должен получиться Лист2. Возвращаемся на Лист1, кликнув по ярлычку.
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Встаем на ячейку Н40, в меню пользователя открываем вкладку Данные, кликаем по Консолидация, появляется окно, где нажимаем ОК.
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Заполнится информация по оказанным услугам за весь месяц.
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Кликаем по кнопке Итог_2, в окне печатаем Свод с большой буквы, нажимаем ОК.
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Отвечаем Да.
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Так же отвечаем Да.

[image: image26.png]~compansso-menarorreckue

-YCNYTH B HENAX TIORBIN KOMMYHIK NIOTeHIMAT.
2 Onnara 3a oxasasssie yenyri

o rapasTHpOBaNHOMY NepeHio

nomsaz onmata

= Tom mcae - Gecnmarso

-wacTirmaz onmata

o ZonoTHUTeMBHOMY MeperHio

Nonwan onnata

“actnaman onnata

Becnnamo

Beero Yenoaex

Cou. paborsnc

VHOPMAUVA N0 OKaZaHHBIM yCNyTam 33 MecAL
Couvansoro paGotHuka

sggEeeRrsyBNRRRBRRBES

py6nu

20237,

(= Bop paiinos X puectumocu] - Microsoft Excel -
4[] < Monssosarenn > Uynposa Ml > PaGouniicron > Mpiniepst Hoesix akros v © | £ Noncke: Mpumepsivossica
= Q <5 5] = rospasms gerann
Ynopsaounts v Hosas nanka - m @ > = < = KpuTs AeTann
o Konconugaun _ Ananws | Toynnuposars Pasrpynuposars Mpouesyrostise
] 3xcem A - Spe— Tan Pasmep E ro-ec” > N N wror
paronan Croyypa -
(& Microsoft Offce £ Akt samomermei 112022023 15022023 Tner Microsoft O. 57I4K6 -
) k101022023 Excel 12022023 (2) 15022023 1720 Tner Microsoft O. STIKG
@ onediie Sv0d 2023 rce 132023047 Tuer Micosft O 5K M RO R O RS R TS 7200 ae [ ac
Sror Kounsiorep. 15022023933 Tner Microsoft O. 5782K6
e 15022023933 Tner Microsoft O. S783K6
Hormesmer ME/IBE/IEBA MTPOBA EPA T rpynna 16022023 10:32 Nwer Microsoft Of. 5774K6 Cobpars utor
o MEZBEEBA MPOBA MEPA 4 rpynna 15.02.2023 9:33 et Microsoft OF. 5774KB
¥ 3opren MEZBELEBA TTPOBA MEPA 1502.20239:33 Tucr Microsoft OF 575k
= Usobpacenn viror 2
D Myseia coon 2
B Obenie 06w 4”
I Pasounii cron
753 Noxansmsi anc.
53 Noxansmsii anc Ey—
Vin aiina: AK1_01022023 Excel 12022023 (2) "acr wos 2° ] [Excelfies v
Cepanc + [ Ompeme Omena





Открываем папку с заполненными актами за месяц, выделяем их и нажимаем Открыть.
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Сформируется Лист3. Переходим на Лист1.
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Устанавливаем курсор на ячейку В68.
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Нажимаем кнопку Свод2.
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Заполнится список по фамилиям.
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Свод за вторую половину месяца сформируется автоматически (он будет ниже).
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Чтобы распечатать Свод за месяц и 2-ую половину месяца, надо кликнуть на кнопку, затем Печать и Печать.
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В страницах печатаем цифру 2 и цифру 3 нажимаем ОК.

Акт и Свод должны быть по одному за месяц, разбивать их не надо, иначе расчет будет не корректным!!!
